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TERMINOS DE REFERENCIA

CONVOCATORIA PARA EL FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION CON IMPACTO SOCIAL (PIISO) 2023

En el marco de la Convocatoria PIISO 2023, este documento tiene como objetivo establecer
las reglas, directrices y mecanismos que regularan el proceso de presentacion y evaluacién
de las solicitudes a partir de: la definicion de la estructura para la presentacién de las
propuestas; el establecimiento de los criterios de seleccidn, las fases de evaluacion vy
publicacidn de los resultados, la formalizacién de los convenios de asignacién de recursos,
la presentacién de informes técnicos y financieros, y el seguimiento y validacién de los
procesos inherentes al desarrollo de la Convocatoria PIISO.

Este documento es complementario a la informacion contenida en la Convocatoria
“Proyectos de Investigacion con Impacto Social (P1ISO) 2023”, que, para los efectos de este
documento, se designara en lo sucesivo como “Convocatoria”, y su contenido es el

siguiente:

. ASPECTOS TECNICOS SOBRE LA PROPUESTA PIISO

1. Ejes tematicos y condiciones generales de participacion
1.1  Ejes tematicos prioritarios
1.2  Condiciones generales de participacion

2. Presentacién y estructura de las propuestas
2.1  Presentacién de las propuestas participantes
2.2 Estructura de las propuestas

II. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS SOBRE LA PROPUESTA PIISO
3. Responsables de las propuestas y colaboradores(as)

4. Rubros financiables y no financiables
4.1  Rubros Financiables
4.1.1 Gasto Corriente
4.1.2 Gasto de inversion
4.2  Rubros No Financiables

5. Aportacion concurrente
5.1  Aportacién concurrente monetaria
5.2 Aportacién concurrente en especie

6. Proceso de evaluacién y criterios de seleccién de propuestas
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6.1 Recepcidn de solicitudes para la seleccién de propuestas
6.2 Instancias y etapas de evaluacion

6.3  Criterios de seleccion

6.4  Aprobacidn de propuestas de investigacion

7. Formalizacion y ministracion de los recursos a propuestas aprobadas
7.1  Firma del Convenio de Asignacién de Recursos (CAR)
7.2  Monto autorizado
7.3  Cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los proyectos aprobados
7.4  Ministracién de recursos

8. Seguimiento a los proyectos

9. Seguimiento Técnico y Financiero de los proyectos
9.1 Entrega de los informes técnicos parciales y finales del proyecto
9.2  Elaboracién de los informes financieros parciales y finales del proyecto

10.  Prérroga del informe técnico final

11.  Altas, bajas de colaboradores(as) y estudiantes
11.1 Altasy bajas de colaboradores(as)
11.2 Altasy bajas de estudiantes.

12.  Terminacion anticipada

13.  Confidencialidad, propiedad intelectual y difusién de los resultados
14.  Sanciones

15. Disposiciones generales

16. Interpretacion y situaciones no previstas

17. Glosario

I. ASPECTOS TECNICOS SOBRE LA PROPUESTA PIISO

Las propuestas de proyectos PIISO tienen como eje articulador el impulso a la investigacién
basica o aplicada que integre propuestas de solucidon a problemadticas con un alcance
prioritariamente regional. Los objetivos y las metas de cada propuesta deberan estar
claramente identificados en torno al impacto social en materia de vivienda, desarrollo
urbano, medioambiente, salud, economia, arte, cultura, educacién y tecnologia. El plan de
investigacion y su planteamiento se enfocardn en proponer soluciones en cualquiera de los
ejes tematicos que se proponen en la Convocatoria.
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n la propuesta se integrard un apartado relativo al planteamiento que, a través de la
exploracién, la descripcion o la explicacion identifique problematicas regionales, asi como
un apartado que describa las propuestas de solucién para la atencion de dichas
problematicas. Algunos ejemplos para la integracion de las propuestas de solucién podrian
referirse a la formulacidn de aspectos normativos, al diseiio de politicas publicas, el disefio
e implementacién de tecnologia, generacidn de procesos, proyectos de intervencion,
elaboracion de instrumentos de medicidn, indicadores o métricas, etc.

1. Ejes tematicos y condiciones generales de participacion

La persona responsable de la propuesta deberd identificar el eje tematico que corresponde
a su propuesta para que sea evaluada adecuadamente. Los aspectos enunciados en cada
una de las dreas no son limitativos, si la propuesta no se ajusta en alguna de las tematicas
propuestas debera detallar el ambito al que pertenece y su pertinencia en términos de
impacto social.

En los alcances de la ciencia de frontera, las propuestas de investigacién deberan abordar
retos, preguntas o problemas de una manera no convencional; es decir, innovadora,
original, que contribuyan a la generacion de nuevo conocimiento, con un enfoque
interdisciplinar, multidisciplinar o transdisciplinar. Las propuestas también podran referirse
a la generacidn e implementacion de indicadores o métricas sobre el impacto social de la
investigacion en Universidad Auténoma de Ciudad Juarez (UAC)).

1.1 Ejes tematicos prioritarios

Impacto social

a. Seguridad humana
Administracién publica municipal
Estado de derecho, seguridad publica y derechos humanos
Innovaciones democraticas
Organizaciones de la sociedad civil
Migracién
Violencia y discriminacién contra las mujeres
Diversidad e inclusion
Grupos vulnerables
j. Desercion escolar
k. Nuevos modelos educativos
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Modelos de desarrollo turistico sustentable en Chihuahua

m. Educacion para la paz
n.

Salud mental

Impacto en arte, cultura, vivienda y desarrollo urbano

a.

S o oo

]

k.

Diversidad cultural

Construccidn del espacio publico e identidades
Produccidn cultural y creacién artistica

Espacios culturales y desarrollo de habilidades artisticas
Espacio y desarrollo urbano

Vivienda digna y estructuras urbanas sustentables e inclusivas
Ciudades inteligentes

Espacios urbanos seguros e inclusivos

Proyeccion de objetos y servicios

Educacidn visual o plastica

Disefio inclusivo

Impacto medioambiental y preservacion de recursos naturales

S®m o o0 oo

Gestidn sostenible de recursos no renovables

Calidad del aire

Abastecimiento sustentable de agua para Chihuahua

Modelos sustentables de desarrollo

Tecnologias sustentables

Biodiversidad, preservacion y bienestar animal

Cambio climatico

Practicas conservacionistas de produccién agricola y ganadera
Ecologia, conservacién y ecosistemas

Riesgos ambientales

Impacto en salud

a.

—_—

S o Qa0

Salud reproductiva, materna, del nifio y del recién nacido

Riesgos a la salud y brotes/epidemias de enfermedades nuevas o reemergentes
Avances cientificos y tecnolégicos en las ciencias biomédicas

Bioética

Cultura de la prevencién y cuidado de la salud

Salud fisica y psicolégica

Microbiologia

Biologia celular, biologia molecular y genética

Biomedicina

Biomateriales

Biotecnologia

Monitoreo de enfermedades zoonéticas y control de enfermedades por vectores

~
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m. Una Sola Salud
n. Investigacion y desarrollo en odontologia
0. Investigacidn y desarrollo en ciencias y salud animal

Impacto econémico

Nuevos esquemas de desarrollo econédmico regional
Industrializacién sostenible e inclusiva

Economia transfronteriza

Formacidn, capacitacién e insercion laboral

Entornos laborales saludables y sustentables

Innovacion y desarrollo tecnolégico para Chihuahua

Economia, Estado y Gobierno en el dmbito local

Gestidn eficiente de los recursos publicos en el ambito estatal y local

Sm o o0 oo

Si la propuesta no se inserta en alguno de los rubros antes enunciados podran participar en
la convocatoria siempre que se sustente la novedad de la temdatica que aborda, su
pertinencia en términos de impacto social o su innovacién epistemoldgica, tedrica y
metodoldgica.

1.2 Condiciones generales de participacion

Todas las propuestas deberan considerar su desarrollo de forma anual en 2 etapas,
durante el periodo que abarca los afios 2024 y 2025, apegandose a lo siguiente:

Apoyo maximo por | No deetapas | pyofasore(a)s UAC) Informes técnicos y
proyecto (anuales) colaboradore(a)s financieros
$200,000.00 MXN 2 Maximo 5 Uno por afio

La ministracién de los recursos en cualquiera de las etapas estd sujeta a la disponibilidad
presupuestaria de la UACJ y a los objetivos institucionales.

Las propuestas participantes deberan considerar lo siguiente:

- Ser presentadas por un grupo de profesores y profesoras de los institutos y las
divisiones multidisciplinarias de la UACJ. Es deseable que las propuestas se
presenten con un enfoque interdisciplinar, multidisciplinar o transdisciplinar.
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El profesor o profesora de tiempo completo que registre y envie la propuesta,
fungird como Responsable Técnico. No podrd presentarse como Responsable
Técnico en mas de una propuesta.

- Los profesores y profesoras podran participar solamente en un proyecto como
Colaborador(a).

- Es recomendable que el grupo de investigadores e investigadoras pertenezcan a
diferentes Departamentos y/o Institutos o Divisiones Multidisciplinarias de la UACJ
y no deberan exceder a mas de cinco colaboradore(a)s por proyecto. Pueden ser de
tiempo completo, medio tiempo y honorarios.

- Los equipos de trabajo de las propuestas presentadas deberdn incluir al menos a
un(a) estudiante de pregrado y/o posgrado. Sélo se considerara el pago a un(a)
estudiante de pregrado en el proyecto. Al resto de los estudiantes de pregrado y/o
posgrado considerados parte del equipo de trabajo no se les emitird pago por las
actividades realizadas en el proyecto, pero se podrd otorgar un apoyo
complementario para la asistencia a un congreso con la finalidad de presentar los
resultados de investigacion. Todos obtendran una constancia de participacion en el
proyecto.

- Las propuestas podran incluir la participacidn externa de instituciones, organismos
o empresas, del sector productivo, social o publico, no hay un namero limite de
participantes externos. Su participacion debera ser respaldada mediante una carta
en la cual se establezcan los compromisos para difundir, usar, transferir, asimilar y/o
adoptar los resultados del proyecto (Formato:
Carta_Participaciones Externas PIISO). De igual forma, la participacién externa

deberd comprometerse a respetar los derechos de propiedad intelectual
establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos (CAR), asi como de los
convenios generales, especificos, de vinculacion, movilidad o cooperacidon
académica, movilidad estudiantil; acuerdos de confidencialidad, entre otros,
incluyendo figuras extranjeras legales, en el que medie la figura institucional de Ia
UACIJ, segln corresponda. Si el participante externo realizara alguna aportacién
complementaria econdmica o en especie durante el proyecto, debera indicarse en
la propuesta para tal efecto, se debera entregar una carta de la instancia sefialando
el monto concurrente. (Formato: Carta aportacion concurrente PIISO).

- Los profesores y profesoras deberdan entregar la carta de postulacién individual
debidamente firmada, senalando el nombre completo del o la postulante, numero

de empleado(a), titulo del proyecto, rol con el que participara y en qué eje tematico.
El formato estara disponible en la plataforma PIISO.
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Los profesores y profesoras que presenten la propuesta deberdn enviar su

curriculum individual e integrarlo a cada carta de postulacion individual. Se puede

enviar el perfil PRODEP o el Perfil Unico del Consejo Nacional de Humanidades,

Ciencias y Tecnologias (CONAHCYT).

- La propuesta de investigaciéon debera ser inédita y no haber sido publicada o
presentada en formato impreso o digital en publicaciones cientificas, plataformas
digitales, congresos, conferencias, coloquios, simposios, seminarios o algun otro
evento académico y cientifico. Considerar que las propuestas serdn sometidas a
programas que verifican la originalidad de las propuestas, buscando patrones de
plagio.

- La profesora o profesor proponente no deberd incurrir en la duplicidad de la
propuesta en otras modalidades de proyectos registrados ante la Coordinacién
General de Investigacion y Posgrado (CGIP), como lo son los proyectos de
investigacion sin financiamiento con registro ante CGIP, los proyectos de
investigacion sin financiamiento dictaminados externamente y los de
financiamiento externo.

- Para los efectos del pdarrafo anterior, también se entenderd por duplicidad de la
propuesta aquella que se encuentre registrada o haya sido apoyada por alguna otra
dependencia de la UACJ, por ejemplo: proyectos con la Direccion de Vinculacién,
con la Direccién General de Difusidon Cultural, con la Direccion General de Servicios
Administrativos, etc.

- Las propuestas que integren en su totalidad o en parte el nombre o los contenidos
de la tesis de un alumno o alumna de pregrado o posgrado, que hayan sido
registradas con anterioridad a la presentacion de la propuesta, no seran
considerados para su evaluacion.

- El monto maximo a considerar en las propuestas es de S 200,000.00 pesos, cantidad
a distribuir en rubros elegibles descritos en el numeral 4.1 de este documento.

- Las propuestas deberdn sustentar el aspecto técnico-cientifico del proyecto:
propuesta de investigacion, el cronograma, los entregables detallados en este
documento en el numeral 2.2. El proyecto también debera contar con un apartado
de impacto social en el que se detallara: el tipo de impacto, acorde con los descritos
en la presente Convocatoria, el tipo de beneficio propuesto, conforme a lo sefialado
en el apartado introductorio de este documento, los instrumentos, indicadores o
mecanismos de medicion del impacto social de la investigacidn y el tipo de producto
asociado al impacto social (Policy Brief, reporte técnico, blogs, redes ciudadanas,

productos entregables de divulgacidn, etc.)
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Es importante sefialar que la medicidn del impacto social no implica necesariamente

la elaboracién de indices bajo criterios cuantitativos. Los profesores y profesoras

podrdn hacer descripciones cualitativas sobre los dmbitos de mayor incidencia o
impacto de su investigacidn. Se solicita a cada participante efectuar este ejercicio de
medicion por la diversidad de dmbitos en los que las investigaciones con impacto
social pueden incidir, ademas de las particularidades tedricas, metodoldgicas y
técnicas que caracterizan a cada disciplina.

- Las propuestas deberan contemplar una duracién maxima de 24 meses para llevar
a cabo la totalidad de las actividades: diagndstico, metodologia, aplicacién,
evaluacidon y presentacion de resultados. No seran elegibles propuestas que
Unicamente presenten la fase de diagndstico.

- Entérminos de la normativa institucional, las propuestas que se encuentren dentro
de los supuestos previstos en el articulo 19 del Reglamento del Comité de Etica en
la Investigacion(CEIl) deberan llenar los formatos para solicitar autorizacion de este
Comité.

- Enlaplataforma de captura PIISO de la CGIP, estardn disponibles para su descarga y

consulta, los siguientes documentos:

1. Guia para la captura de propuestas de investigacién de la Convocatoria PIISO
2023
Formato para la propuesta de investigacion PIISO

Carta de participantes externos? (si aplica)

Carta de aportacidn concurrente de participantes externos? (si aplica)

vk wn

Carta de postulacién individual para Responsable Técnico(a) vy

Colaborador(a) investigador(a) de Proyectos de Investigacion con Impacto

Social.
6. Formato para el Cronograma de Actividades PIISO

7. Formato para el Desglose Presupuestario PIISO

Una vez enviada la propuesta de investigacion, no serd posible modificarla.
La propuesta no podra ser evaluada si se omitiera alguno de los requerimientos descritos
en la Convocatoria y en este documento.

! participacion externa es referido a las instituciones, organismos o empresas, del sector productivo, social o
publico. Su participacion debera ser respaldada mediante una carta en la cual se comprometa a usar,
transferir, asimilar y adoptar los resultados del proyecto.

2 Sj el participante externo de los resultados del proyecto realizara alguna aportacién complementaria, deberd
ser indicada en la propuesta y se requerira carta de este, sefialando el monto concurrente.
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2. Presentacion y estructura de las propuestas

2.1 Presentacidn de las propuestas participantes

- Las propuestas deben ser presentadas y registradas en el formato establecido en la
plataforma PIISO y bajo la estructura descrita en el presente documento. El acceso

para la captura se realiza mediante el correo electrénico institucional (dominio
@uacj) asignado a cada profesor y profesora.

- El procedimiento para la captura de propuestas y el contenido de las mismas, se
encuentra en el documento “Guia para la captura de propuestas de la Convocatoria
PIISO 2023”, el cual debe ser leido detenidamente.

- El o la Responsable Técnico (a) serd quien capture en la plataforma PIISO cada uno

de los elementos descritos en la seccién 2.2, y adjuntara los archivos en formato
digital en PDF (no deberan exceder los 15MB).

- Todos los formatos de la carta de postulacion individual, cartas de participaciones
externas (si aplica), la carta de aportacion concurrente -en caso de existir- y la
correspondiente al CEl de la UACJ, estaran disponibles en la plataforma electrdnica
de captura PIISO y deberan ser adjuntados en formato digital PDF.

- La propuesta y los documentos adjuntos deberdn enviarse a través de la plataforma
de PIISO, la cual estara disponible para captura a partir del 31 de octubre de 2023.

2.2 Estructura de las propuestas
Las propuestas deberan considerar la distribucidn de las actividades a desarrollar. Los
recursos financieros deben distribuirse en dos etapas de 12 meses cada una, la ejecucién
total del proyecto sera de maximo 24 meses.
Con respecto al documento en extenso de la propuesta técnica no debe exceder las 15
cuartillas, debe presentarse en letra Calibri de 12 puntos, interlineado sencillo y margenes
de 2.54 centimetros.

Las propuestas completas deberan contener los siguientes apartados:

- Titulo de la propuesta de investigacion.
- Eje tematico.
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Subeje.

Nombre del Responsable Técnico(a).

Nombre de los(as) colaboradores(as) del proyecto.

- Participaciones externas. Instituciones, organismos o empresas, del sector
productivo, social o publico.

- Resumen ejecutivo. Breve descripcion de la propuesta, resumen de hasta 2,500
caracteres.

- Palabras clave. Hasta 5 palabras.

- Planteamiento del problema. Descripcion del problema o necesidad que se
propone atender.

- Antecedentes de la propuesta. En los que se especifique claramente el
conocimiento e incognitas que al momento se tienen sobre el tema de estudio,
mismos que evidencian la importancia de la propuesta de investigacion.

- Justificacién. Describir la necesidad, problema u oportunidad en que se centra la
propuesta. En este apartado debera incluirse la importancia de atender la
problematica social en cuestion, el impacto que tendrd la propuesta, y qué sector
social se vera beneficiado de forma directa o indirecta.

- Objetivo general. Debe ser claro, alcanzable e indicar lo que se pretende obtener
como resultado del proyecto.

- Objetivos especificos. Coherentes con el objetivo general. Estos permiten orientar
las actividades a realizar, deben ser congruentes entre si, debidamente
jerarquizados y ser alcanzables, de tal forma que se logre el objetivo general
establecido. Deberan estar alineados con los objetivos de la presente Convocatoria.

- Hipétesis (en funcion del campo disciplinar y tipo de investigacion). En caso de que
la naturaleza del estudio lo requiera (alcance descriptivo y/o explicativo en ciencias
facticas) deberd ser precisa en torno a la problematica que aborda, circunscrita a
una temporalidad y espacio determinado, preponderantemente de naturaleza
regional. Describiendo de forma precisa la suposicion construida a partir de los
antecedentes, misma que sirve como base de la propuesta de investigacion.

- Meta. Especificando la finalidad de la propuesta de investigaciéon. Deben formularse
considerando el tiempo, la cantidad y la calidad de lo que se desea realizar a través
de los objetivos especificos.

- Metodologia. Establecer de forma organizada y precisa las perspectivas,

herramientas e instrumentos para llevar a cabo la investigacidn. Debe ser clara, con

rigurosidad cientifica, detallada y consecuente con la realizacién del proyecto y para
el cumplimiento de los objetivos y metas.
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Cronograma de actividades y el desglose presupuesto. Describir las actividades y
recursos requeridos en cada una de las etapas de ejecucion del proyecto que
considere el cumplimiento de las metas. En cada una de ellas debe explicitarse los
indicadores que permitan verificar su cumplimiento y la generacion de los productos
entregables en esa etapa.

El cronograma de actividades de la propuesta se presentara en formato Excel con

las actividades del proyecto por cada una de las etapas en que se describan las

actividades de la investigacion, presentadas en un calendario de ejecucién que
indique responsables y costos. El calendario de ejecucion es en formato libre.

En el desglose presupuestario es necesario considerar los rubros financiables y no
financiables (numeral 4) y los formatos que se incluyen. En este apartado se
estructura el monto solicitado para el desarrollo de las actividades
técnicas/operativas de la propuesta de investigacion.

- Equipo de trabajo. Se deberd proporcionar informacién general de los
profesores(as) participantes en el equipo de trabajo, indicando el instituto o unidad
multidisciplinaria en la que se encuentran y las lineas de investigacién que
desarrollan.

- Formacion de recursos humanos. Deberad incluirse la informacidn de los estudiantes
incorporados al proyecto. Se deberd indicar el instituto o unidad multidisciplinaria
en la que se encuentran, el programa académico al que pertenecen, el nimero de
matricula y si es el caso, el titulo de la tesis, tesina o trabajo recepcional que
sustente.

- Instituciones, organismos o empresas de los sectores social, publico o privado

participantes. En caso de contar con este tipo de participacién, se deberd

proporcionar informacion general del responsable de la institucidon, organismo o

empresa participante. Mencionar la posicion que tiene en la organizacién. (Formato:

Carta Participaciones Externas PIISO).

- Infraestructura disponible dentro de la UACJ o externa. Describir la infraestructura
fisica disponible para ejecutar las actividades del proyecto.

- Resultados esperados y entregables comprometidos por etapa y en general para
la propuesta. Indicar los resultados esperados en cada etapa, asi como de la
propuesta en general.

Incluir al menos dos productos de investigacion de los siguientes:
e Articulo en revista de investigacidn arbitrada.

e Articulo en revista de investigacion arbitrada e indexada.
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Articulo de investigacién con factor de impacto.

e Articulo en revistas de divulgacién.

e Capitulo de libro.

e Coordinacién/compilacion de libro.

e Libro como autor monografico.

e Solicitud de patente o registro ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial (IMPI), de inventos, modelos de utilidad y/o disefios industriales,
gestionadas ante la Oficina de Transferencia de Tecnologia y Propiedad
Intelectual (OTT.PI) de la UACJ.

Incluir al menos dos participaciones de divulgacion de investigacion:

e Ponencia en eventos de investigacion (congresos, simposios, reuniones,
coloquios, etc.).

e Memorias de eventos.

e Presentacion de carteles.

e Exposiciones de arte.

- Apropiacion social del conocimiento. Por ejemplo, a través de la participacion en
eventos de difusidn de la ciencia (ferias o jornadas), videos, infografias, difusién en
redes sociales (ciencia ciudadana, blogs), entre otros.

- Mecanismos de transferencia. Deberdn presentarse recomendaciones que
permitan la transferencia, asimilacién y adopcién de los resultados.

- Contribuciéon e impacto social del proyecto. Deberan detallar el tipo de impacto
(social, cultural, ambiental y econdmico), de acuerdo con los descritos en la
Convocatoria y en los Términos de Referencia, el tipo de beneficio esperado, los
instrumentos, indicadores, mecanismos de medicién o narrativa del impacto social
de la investigacion y el tipo de producto asociado al impacto social (Policy Brief,
reporte técnico, blogs, redes ciudadanas, productos de divulgacién, etc.).

- Taxonomia de Roles de Colaborador (con actividades a realizar). Es obligatorio
integrar la Taxonomia de Roles de Colaborador con la descripcion en extenso de los
roles de colaborador y los grados de contribucién. Formato disponible en el
siguiente enlace: Taxonomia de Roles
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Actividades a realizar Tiempo promedio
Definicion de los . Grado de . ., pop
Figura . en la ejecucion del semanal (en horas)
roles contribucion .
proyecto dedicado al proyecto
- Bibliografia.

Il. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS SOBRE LA PROPUESTA PIISO

3. Responsables de las propuestas y colaboradores(as)

- Responsable Técnico(a) sera la persona designada por parte del grupo proponente
para estar a cargo de la coordinacion y ejecucidn del proyecto, del cumplimiento de
los objetivos, metas, actividades y productos, y de la elaboracién del informe técnico
de avance y del informe técnico final en los que se reflejen los logros alcanzados.
Estara sujeto a la normatividad aplicable de esta Convocatoria y a las disposiciones
universitarias para el ejercicio del recurso, entregando al Responsable
Administrativo(a) toda la comprobacién necesaria y en los margenes de tiempo
estipulados. Debe estar adscrito(a) a la UACJ, bajo la figura de profesor(a) de tiempo
completo.

- Responsable Administrativo(a). Serd la persona que sustenta el cargo de
Coordinador(a) General de Investigacién y Posgrado para asumir la responsabilidad
de la correcta aplicacién, distribucion y ejecucion de los recursos, de la revision y
cumplimiento de las caracteristicas de los rubros financiados, asi como de la revisiéon
del informe financiero de avance y del informe financiero final. Asimismo, debera
responsabilizarse de solicitar a las instancias de evaluacidn que se revisen los
informes técnicos parciales y finales. Debera ser una persona distinta a quien tenga
la responsabilidad técnica de la propuesta o de quien represente legalmente a la
UACI.

- Representante Legal. Es la persona que tiene el poder legal para contraer
compromisos a nombre de la UACJ y para firmar de manera electrénica, en su caso,
los Convenios Especificos y documentacion legal, segun sea el caso. Para el caso de
la UACJ y en especifico para esta Convocatoria, se toma la figura del Apoderado
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Legal la persona que esté a cargo de la Oficina del Abogado General para la firma de
los compromisos.

Participaciones externas. Referido a instituciones, organismos o empresas de los
sectores social, publico o privado participantes. Son aquellas que sumen sus
capacidades para alcanzar los objetivos y metas planteadas en el proyecto. Deberan
suscribir un convenio de colaboracién con la UACIJ en el que se detallen claramente
los compromisos y responsabilidades adquiridas. Si el participante externo realizara
alguna aportacion, serd incluida través del Convenio de Asignacién de Recursos
(CAR).

4. Rubros financiables y no financiables

Se apoyaran los gastos indispensables para la ejecucién exitosa del proyecto, los cuales
deberdn estar plenamente justificados en el desglose financiero en funcion de las metas a
cumplir.

El periodo de ejecucidon del monto autorizado para cada rubro financiable serd a partir de
la fecha de ministracién y finalizara hasta la fecha final establecida en el Convenio.

A fin de lograr el buen manejo de los recursos financieros, los proponentes deberan
observar lo sefialado en los formatos requeridos en la pagina oficial de UACJ Investigacion,

donde se contienen todos los formatos y documentos de proyectos de investigacidon con
financiamiento externo.

Es obligacion de la persona que funge como Responsable Técnico(a) y de la persona que
funge como Responsable Administrativo(a) asegurar el apego de los gastos de conformidad
con los rubros financiados, asi como verificar que los comprobantes de gastos presentados
cumplan con los requisitos fiscales correspondientes, cuando el caso aplique.

4.1 Rubros Financiables

La presente Convocatoria contempla los siguientes rubros:
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4.1.1 Gasto Corriente

Acervos bibliograficos, documentos y servicios de informacidon. Considera la adquisicidon
de libros, pago de los gastos efectuados por consultas a bancos de informacién, asi como la
impresion y/o fotocopias que sean necesarios para el trabajo de campo. El monto méaximo
autorizado para este rubro sera de $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.)

Gastos por trabajo de campo. Destinado al pago de gastos derivados de trabajos de campo
requeridos para el desarrollo del proyecto, de acuerdo con las condiciones econdmicas
locales y los criterios de valoracidn aceptables para la UAC). Los formatos para la
comprobacién estaran disponibles en la pagina UACJ Investigacion.

Con cargo a este rubro se cubriran, entre otros, los siguientes gastos cuya comprobacion
deberd documentarse adicionalmente con la bitacora, fotografias/videos/audios (segun sea
el caso).

Para el desarrollo del proyecto incluye:

- Levantamiento de encuestas

- Aplicaciéon de entrevistas

- Recoleccién de muestras

- Pago de traductoras o traductores de dialectos o idiomas regionales

- Gastos de estancia y alimentacién, solo en los casos en los que el trabajo de campo
requiera el desplazamiento a sitios de dificil acceso o a una distancia considerable
del sitio en el que se encuentra radicado el proyecto, siempre que sea dentro del
Estado de Chihuahua. Si para el objetivo del proyecto se requiere realizar trabajo de
campo fuera del Estado de Chihuahua debera justificarlo considerando el impacto
social que tendra para la region.

La comprobacion de estos gastos se harda mediante facturas y/o recibos correspondientes.
Sélo cuando se trate de hospedaje o alimentacién en zonas alejadas a los centros urbanos,
como serranias, montafias, reservas, etc., de manera excepcional la comprobacién podrd
hacerse a través de las bitacoras, fotografias, audios, videos, segln sea el caso.

Para este rubro el monto a financiar sera hasta el 25% del total autorizado.
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astos de operacion. Gastos relacionados con la operacidn, arrendamiento, reparacion y
mantenimiento de equipo de laboratorio especializado, equipo de comunicaciéon y
coOmputo; renta de mobiliario y otros gastos para reuniones y talleres, materiales de
consumo de uso directo del proyecto, indispensables y plenamente justificados. Puede
incluir entre otros: herramientas y dispositivos para pruebas experimentales, articulos de
papeleria, reactivos, combustibles, equipo de seguridad y proteccién personal.

Para este rubro el monto a financiar sera hasta el 25% del total autorizado.

Publicaciones. Destinado a la contratacion de espacios para la publicacién de articulos en
revistas de investigacion arbitradas e indexadas. El monto maximo autorizado para este
rubro serd de $15,000.00 (quince mil pesos 00/100 M.N.)

Estudiantes incorporados al proyecto. Apoyo a estudiantes inscritos a la UAC]. El
Responsable Técnico(a) debera solicitar el alta, baja o modificacién correspondiente y
documentada 15 dias naturales antes de que inicien las actividades. Al término de su
participacién entregara un informe final de actividades ante la CGIP.

El expediente requerido para dar de alta a estudiante es el siguiente:

- Constancia de estudios y Cardex de calificacion. Que contenga el promedio, el
porcentaje de créditos totales y créditos cursados. Se pide que cuente con el 80%
de créditos cursados y un promedio minimo de 8.0.

- Carta de estudiante incorporado al proyecto.

- Comprobante de la entrega del apoyo (formato de recibos, disponible en la pagina
UACI Investigacién)

- ldentificacion oficial vigente.
- Carta compromiso del estudiante.

Se podrd apoyar a un estudiante de nivel pregrado para participar durante la vigencia del
proyecto. No podran participar estudiantes si reciben cualquier otro apoyo econémico de

la UACI.

El monto estimado en UMAS y duracién del apoyo serdn:

- Hasta 2 veces el valor mensual de la UMA y hasta por 6 meses.
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En ningln caso se reconoceran pagos retroactivos.

Cuotas de inscripcion. Destinado al pago de cuotas para asistencia a congresos nacionales
e internacionales del Responsable Técnico, colaboradores(as) y/o estudiantes incorporados
al proyecto. Para este rubro el monto a financiar sera hasta el 20% del total autorizado.

Pasajes. Destinado al pago de los pasajes y transportacion para los y las colaboradores(as)
y estudiantes registrados en el proyecto (boletos de avion y autobus (sélo clase turista)),
barco o ferrocarril, asi como, transportacion en automavil (gasolina y peaje). El alquiler de
vehiculos puede hacerse siempre y cuando esté debidamente justificado. Para este rubro el
monto a financiar sera hasta el 20% del total autorizado.

Vidticos. Destinado al pago de los gastos de hospedaje y alimentacién para las y los
participantes y estudiantes registrados en el proyecto. El monto solicitado en este rubro
debera estar en concordancia con lo solicitado en el rubro pasajes. Y considerar que los
gastos estaran determinados por el tabulador de la normativa de la UACJ. Para este rubro
el monto a financiar sera hasta el 20% del total autorizado.

Organizacion de seminarios, talleres y foros. Destinados a los gastos de la organizacién y
coordinacion de actividades como seminarios, talleres y foros que contribuyan a difundir
los avances y resultados del Proyecto. Incluye servicios de pago por alimentacién y renta de
mobiliario (sillas, mesas y toldos). Para este rubro el monto a financiar sera hasta el 25% del
total autorizado.

4.1.2 Gasto de inversion

Se refiere a los gastos relacionados con la adquisicién de activos o bienes de consumo
duradero, inventariables, relacionados estrictamente con el proyecto y plenamente
justificados. Los activos adquiridos para la ejecucion del proyecto, asi como la
infraestructura derivada del mismo, formaran parte del patrimonio de la UACI.

Equipo de codmputo. Son todos aquellos gastos para la adquisicion de equipo necesario
para la realizacién del trabajo, tales como:

- Equipo de cdmputo indispensable para la realizaciéon del proyecto. En caso de
requerir equipo de cémputo deberd estar debidamente justificado y vinculado a la
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estructura y necesidades del proyecto, por lo que no sera susceptible de apoyo para
uso personal.
- Equipo fotografico y audiovisual especializados.

El monto total de este rubro no debe exceder del 15% de lo solicitado a la Convocatoria.

Herramientas y dispositivos. Son todos aquellos gastos de inversién para la adquisicion de
herramientas consideradas de consumo duradero indispensables para el desarrollo del
proyecto y el trabajo de campo.

Para este rubro el monto a financiar sera hasta el 25% del total autorizado.
4.2 Rubros No Financiables

- Adquisicién o arrendamiento de inmuebles.

- Honorarios, sueldos y salarios, salvo lo especificado en los gastos elegibles.

- Mobiliario de oficina.

- Membresias a sociedades cientificas.

- Suscripciones a publicaciones cientificas.

- Equipo y gastos de telefonia fija 0 movil.

- Cualquier tipo de apoyo secretarial.

- Pago por servicios externos especializado a terceros.

- Consumibles para impresora, fundas o mochilas para computadoras portatiles,
tabletas.

- Promocionales (tazas, USB, playeras, cilindros, plumas, etc.).

- Todos aquellos rubros que a juicio del Comité de Evaluacién sean considerados
como no indispensables para la realizacion del proyecto.

5. Aportacion concurrente

Se refiere como los recursos que aportan las instancias externas que participaran en el
desarrollo y ejecucidn de la propuesta de investigacién. En la propuesta del proyecto deberd
presentarse un desglose financiero por instancia externa participante en el que se indique
claramente los recursos destinados a la cuenta bancaria para el proyecto, toda vez que este

sea aprobado. La aportacién concurrente puede ser monetaria o en especie y solo en los
rubros financiables contenidos en este documento.
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5.1 Aportacidon concurrente monetaria

Las instancias externas deberdn ser depositar la aportacidon concurrente monetaria
en la cuenta bancaria a la que hacer referencia en el parrafo anterior de los
presentes TDR y en lo estipulado en el numeral 7.3, en un lapso no mayor a treinta
(30) dias naturales posteriores a la primera ministracion realizada por la UACJ al
proyecto. Se deberan desglosar las cantidades que serdn ejercidas en los rubros
sefalados en el numeral 4.1.1y 4.1.2.

5.2 Aportacidn concurrente en especie
Especificar el valor de las aportaciones. Las aportaciones en especie solo podran ser
maquinaria, equipo de laboratorio, equipo de tecnologias de informacion vy

comunicacion (equipo de computo), herramientas y materiales que sean necesarios
para el desarrollo del PROYECTO.

6. Proceso de evaluacidn y criterios de seleccion de propuestas
6.1 Recepcidn de solicitudes para la seleccién de propuestas

- Seran consideradas para evaluaciéon Unicamente las propuestas finalizadas en la
plataforma PIISO y que cumplan con los requisitos previamente descritos. Una vez

concluido el periodo de recepcion de documentos, se revisara que cumplan con los
elementos requeridos. En caso de que exista alguna omisidn en los documentos, la
CGIP notificard a los proponentes en esta situacidn para que, en un término no
mayor a 5 dias habiles posterior a la notificacion, subsane las omisiones detectadas.
Se descartaran las solicitudes que permanezcan en incumplimiento.

6.2 Instancias y etapas de evaluacion

La CGIP coordinara el proceso relativo a la evaluacién de las propuestas, la cual se efectuara
através de la dictaminacidn de expertos(as) o especialistas externos a la UACJ seleccionados
preferentemente en el padron del Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores
(SNII) del CONAHCYT (instancias de evaluacion).
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Se reitera que el proceso de evaluacion se efectuara unicamente para aquellas solicitudes
gue cumplan con los requisitos establecidos en la Convocatoria y en los Términos de
Referencia al cierre de solicitudes.

Los trabajos registrados seran evaluados en dos etapas:

La primera etapa. Se efectuard a través de la evaluacién y dictaminacion por pares externos
a doble ciego, mismas que deberan de contener dos recomendaciones de apoyo positivas,
en el caso de ser una positiva y una negativa se enviard a un tercer evaluador. Los proyectos
también deberan contar con dictamen positivo por parte del CEl acorde con lo estipulado
en el Reglamento del Comité de Etica en la Investigacién. Para evaluar situaciones
emergentes o no previstas en la presente convocatoria podrd integrarse una comision
revisora.

La segunda etapa. Se llevara a cabo por un Comité de Evaluacién que estara integrado por:

1) El Rector de la Universidad Autonoma de Ciudad Juarez;

2) La Secretaria General;

3) La Coordinacion General de Investigacion y Posgrado;

4) La Direccién General de Desarrollo Académico e Innovacién Educativa;
5) La Direccién General de Planeacién y Desarrollo Institucional;

6) Lo(a)s Directore(a)s de Instituto.

6.3 Criterios de seleccion

Para cada propuesta, las instancias de revisién analizaran los comentarios efectuados por
los pares y propondrdn un dictamen y un orden de prelacién, con base en los siguientes
criterios:

1. Congruencia de la propuesta con los ejes tematicos definidas en la Convocatoria
PIISO 2023 (valoracion de pertinencia).

2. Calidad de la propuesta, contribucion de los conocimientos y contenido innovador
de la iniciativa.

3. La contribucidn esperada de la propuesta de investigaciéon con impacto social, a
través de alguno de los cuatro dmbitos esperados: beneficios socioecondmicos,
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beneficios culturales, beneficios ambientales, beneficios cientificos y/o beneficios
tecnoldgicos.
Viabilidad técnica y capacidad de ejecucién. Congruencia entre los objetivos, las
hipotesis y/o predicciones, la metodologia, los recursos disponibles (infraestructura
y equipos, humanos, materiales, financieros, administrativos), los montos
solicitados, los resultados planteados y los productos entregables comprometidos.
5. Factibilidad de la transferencia, asimilacidon y la creaciéon de instrumentos que
permitan identificar y/o medir los cambios entre la investigacion y los cambios que,
de forma directa o indirecta, presenta el entorno regional en el ambito social,
econdmico, medioambiental, cultural, salud, entre otras.

6.4 Aprobacion de propuestas de investigacion

Las instancias de evaluacién generaran evaluaciones de pertinencia, consistencia y
viabilidad técnica -financiera a fin de emitir un dictamen de “Aprobado” o “No aprobado”.
Con esta informacién, la CGIP canalizard las propuestas dictaminadas al Comité de
Evaluacién, quiénes a su consideracidon y siendo la Unica instancia facultada para aprobar o
rechazar las propuestas finales; su decision es definitiva, inobjetable e inapelable.

La relacién de propuestas aprobadas, apegadas a las directrices de esta Convocatoria y
tomando en cuenta las dos etapas de evaluacién, serd publicada mediante el correo
electrdnico institucional de la CGIP. EI Comité de Evaluacidn validard las propuestas que se
consideren aprobadas, asignando los recursos de acuerdo con la disponibilidad
presupuestaria.

Los resultados de la presente Convocatoria seran definitivos e inapelables.

Las cuestiones de interpretacidon o situaciones no previstas en esta Convocatoria seran
resueltas por la CGIP.

7. Formalizacion y ministracion de los recursos a propuestas aprobadas

7.1 Firma del Convenio de Asignacion de Recursos (CAR)

Los proyectos que resulten seleccionados para ser financiados por el fondo institucional
PIISO, seran formalizados mediante un Convenio de Asignacién de Recursos (CAR). A través
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de este convenio se definirdn claramente los compromisos, productos entregables, fechas
de entrega de informes técnicos — financieros por etapa, incorporando en su caso, las
observaciones en los productos esperados y el desglose presupuestario y ajustes emitidos
y aprobados por el Comité de Evaluacién.

La vigencia del Convenio sera a partir de la fecha de formalizacién, entendiéndose como
formalizado al momento en que se cuente con la firma de todas y cada una de las partes
gue intervienen en el mismo, y concluird hasta la entrega de la Constancia de Conclusidn
Técnica y Financiera.

El periodo de ejecucidn para cada rubro financiable sera a partir de la fecha de ministracién
y finalizara a mas tardar el 30 de noviembre del ejercicio fiscal en que se otorgd el apoyo.
En ningun caso, se reconoceran gastos efectuados antes de la fecha de ministracién, ni
posteriores al cierre de operaciones.

7.2 Monto autorizado

El monto autorizado de recursos que se asigne al proyecto por parte de la UAC] serd
Unicamente el que autorice el Comité de Evaluaciéon y se establezca en el CAR.

Al momento de recibir el monto formalizado en el CAR por parte de la Convocatoria PIISO
2023, la persona bajo la figura de Responsable Técnico(a) se obliga a ejercerlo en los
términos establecidos en el instrumento de formalizacién correspondiente, los Términos de
Referencia aqui descritos y en la Guia de administracion de proyectos con financiamiento

externo, asi como la normativa vigente aplicable de la UACI.

7.3 Cuenta bancaria para el manejo exclusivo de los proyectos aprobados

El o la Responsable Administrativo(a) deberd llevar el seguimiento administrativo y
financiero del proyecto del monto formalizado en el CAR, para lo cual debera contar con
una cuenta bancaria Unica y exclusiva para el manejo de los fondos de todos los proyectos
PIISO 2023 aprobados, no productiva, a nombre de la UACJ y con firmas mancomunadas de
quien ostente la representacion legal de la institucion y de quienes el mismo(a) determine.

P 22
) A
Coordinacién Ceneralde N )
/! ’ Investigacion ((¢ >
AN.VE.W.Q‘/ y Posgrado (¢
UAC) ot B i (O



https://www.uacj.mx/Investigacion/documentos/gestion/2023_Guia_de_admin_de_proy_finan_ext.pdf
https://www.uacj.mx/Investigacion/documentos/gestion/2023_Guia_de_admin_de_proy_finan_ext.pdf
https://www.uacj.mx/normatividad/normatividad.html

U AC UNIVERSIDAD AUTONOMA
. DE CIUDAD JUAREZ

PROYECTOS DE INVESTIGACION CON IMPACTO SOCIAL

e deberd generar el recibo institucional correspondiente a la primera ministracién del
monto formalizado.

7.4 Ministracion de recursos

La primera ministracion se realizara posterior a la firma del CAR, mientras que la
ministracion subsecuente se efectuard con base en el presupuesto disponible en la UACJ y
con la previa evaluacion y dictaminacién favorable de los avances técnicos y presentacion
del informe financiero a la etapa correspondiente.

8. Seguimiento a los proyectos

El(la) Responsable Técnico(a) debera observar la normativa que rige a los proyectos PIISO
aprobados y formalizados, la cual se describe a continuacidn:

- Ley Orgénica de la Universidad Auténoma de Ciudad Judrez

- Reglamento General de Administracion de la UACJ

- Reglamento de Investigacién Cientifica

- Guia de administracidn de proyectos con financiamiento externo
- Convocatoria PIISO 2023

- Convenio de Asignacion de Recursos (CAR)

9. Seguimiento Técnico y Financiero de los proyectos

El(la)Responsable Administrativo(a) podra en cualquier momento solicitar al Responsable
Técnico(a) un reporte de avances, asi como realizar revisiones y practicar visitas de
supervisiéon para verificar la correcta utilizacién de los recursos canalizados a la o el
Responsable Técnico(a), quien estara expresamente obligado a brindar todo tipo de
facilidades, tanto para permitir el acceso a sus instalaciones y mostrar el expediente que
contenga la informacién técnica y financiera relativa al Proyecto que les sea solicitada.

Para la comprobacion de los montos ministrados, se deberd observar que el ejercicio sea
de acuerdo con los rubros establecidos en el CAR y en apego a la normatividad aplicable de
la UACJ, a los Términos de Referencia y Guia de administracién de proyectos con

financiamiento externo.
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n el caso de requerir ajustes presupuestales a los montos ministrados en los rubros
formalizados en el CAR, podra solicitarlo el(la) Responsable Técnico(a) por medio de oficio
al Responsable Administrativo(a) conforme a lo establecido en estos Términos de
Referencia en los numerales 4.1 y 4.2 sin exceder los porcentajes establecidos por rubro y
en apego a la normatividad aplicable de la UAC]. El(la) Responsable Administrativo(a)
respondera a la solicitud por medio de oficio y de conformidad al ejercicio de sus facultades.
Este tipo de solicitud debera presentarse con cuatro meses de antelacién a la conclusién
del proyecto. Transcurrido este periodo no se aceptara ninguna solicitud.

9.1 Entrega de los informes técnicos parciales y finales del proyecto

El(la) Responsable Técnico(a) debera presentar los informes técnicos: parcial y final, de
acuerdo a lo comprometido en los instrumentos de formalizacidon correspondientes, asi
como de todos aquellos reportes que le sean solicitados, derivados de las acciones de
supervision y seguimiento del avance del Proyecto y del ejercicio de los recursos otorgados.
Los documentos seran revisados con los programas que verifican el reporte de similitud o
patrones de plagio3.

Informes técnicos. El(la) Responsable Técnico(a) deberd presentar un informe técnico
parcial al finalizar cada etapa del proyecto. Este informe deberd contener toda la
informacién generada durante el periodo de ejecucion respecto de las actividades
realizadas, el cumplimiento de los objetivos planeados, los entregables generados, los
productos establecidos y la justificaciéon del impacto social en los términos dispuestos en el
CAR.

El informe técnico parcial deberd contar con una opinidn general aprobatoria como
requisito indispensable para la ministracién de la segunda etapa.

El informe técnico final, en la conclusiéon del proyecto deberd contar con una opinién
general aprobatoria sobre el cumplimiento de los objetivos de investigacion e impacto

social, los entregables generados y los productos comprometidos en el CAR

Estos insumos seran la base de la evaluacién para el cierre técnico del proyecto.

3 La CGIP cuenta con las plataformas adecuadas para la deteccidn y verificacidon de plagio en la investigacion
cientifica y el trabajo académico.
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La recepcidn de los informes técnicos parcial y final no implica la aceptacion definitiva de
los mismos, la CGIP debera someterlos a la instancia de evaluacidn pertinente para que se
valore el progreso del proyecto con respecto a los productos y acciones establecidos en el
CAR. Y en caso de que existan observaciones, El(la) Responsable Técnico(a) tendrd
oportunidad de atenderlas en un plazo no mayor a 15 dias habiles posterior a la notificacion
que la CGIP realice.

Debera ser presentado de manera electrénica a través del mecanismo que la CGIP defina
para tal fin, adjuntado en uno o mas archivos en formato PDF con un tamafio no mayor a 2
MB cada uno.

9.2 Elaboracion de los informes financieros parciales y finales del proyecto

Informes financieros. El (la) Responsable Administrativo(a) deberd realizar un informe
financiero al finalizar cada etapa del proyecto. El(la) Responsable Administrativo(a) es quien
garantizard el correcto ejercicio del recurso apegado de manera estricta a la normativa que
aplica al CAR.

El informe financiero final deberd realizarse por el(la) Responsable Administrativo(a) y
debera considerar el cumplimiento de los contenidos minimos contenidos en el CAR, en los
Términos de Referencia y en la normatividad aplicable a la UACI.

No se aprobard prorroga para la ejecucidn financiera de los montos formalizados en el CAR.
Con previa evaluacion se podra solicitar prérroga Unicamente por lo que se refiere a la
entrega del informe técnico final (numeral 10).

Una vez que culmine la vigencia del proyecto no podra realizarse ningin movimiento en la
cuenta bancaria.

La evaluacion positiva de los informes técnicos y financieros finales del proyecto es
indispensable para la entrega de la Constancia de Conclusién Técnica y Financiera.

Para efectos de la gestidon financiera del proyecto El(la) Responsable Técnico(a) debera
mantener una colaboracion directa con el(la) Responsable Administrativo(a) a fin de aportar

P’) 25 oo Caperalah )

/! Investigacién ((¢ >
AN.VE.W.Q‘/ y Posgrado (¢
UAC] ot ot koo (O




U AC UNIVERSIDAD AUTONOMA
. DE CIUDAD JUAREZ

PROYECTOS DE INVESTIGACION CON IMPACTO SOCIAL

en tiempo y forma la evidencia, solicitudes, firmas y gestiones necesarias para el debido
seguimiento a la solicitud de recursos correspondiente. Toda solicitud de recursos debera
contar con el visto bueno por parte de quien funge como Responsable Administrativo(a) y,
en caso de ser necesario, presentar en tiempo y forma la evidencia necesaria sobre el
recurso ejercido.

10. Prorroga del informe técnico final

El(la) Responsable Técnico(a) podra solicitar prorroga para la entrega del informe técnico
final mediante un oficio dirigido al (la) Responsable Administrativo(a) justificando los
motivos para respaldar la ampliacién. Anexara un informe técnico parcial con las evidencias
de los productos entregables. La solicitud de prdrroga tendra que realizarse 60 dias
naturales previos a la culminacién del proyecto de investigacion. Si se recibe la solicitud
después del plazo antes estipulado, sera denegada la peticién y el proyecto culminard
acorde a lo dispuesto en el CAR.

Previo al envio de la solicitud de prérroga y del reporte técnico parcial se deberan
considerar los siguientes aspectos:

- Lassolicitudes de prdrroga para extender el tiempo de ejecucién y término deberan
considerar solo 3 meses para su solicitud como mdaximo.

- El informe técnico parcial debe dar cuenta de todos los avances realizados que
fueron comprometidos en el CAR, en caso de que los apartados de la propuesta de
investigacion: los objetivos, la metodologia, metas o productos no hayan sido
cubiertos debe de agregarse en el reporte la justificacion sobre las razones del
incumplimiento, asi como hacer manifiesto el compromiso de culminarlos en el
periodo de prorroga solicitado.

- No podradn ser modificados los objetivos, la metodologia, metas o productos sin
obtener una autorizacion previa por parte del(la) Responsable Administrativo(a). Los
cambios no autorizados del proyecto dentro del informe técnico parcial seran
considerados en el supuesto de incumplimiento.

- Si en el informe técnico parcial se reportan cambios en los(as) colaboradores(as) y
estudiantes incorporados al proyecto que se encuentran sujetos al CAR y no se

solicitaron previamente ante la CGIP la alta y baja de los(as)
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colaboradores(as)/estudiantes?, no se consideraran dentro del trabajo reportado.
Para oficializar los cambios de altas y las bajas de los colaboradores(as) y estudiantes
se haran mediante oficio (revisar numerales 11.1y 11.2 con los requisitos y fechas
de estos Términos de Referencia), dirigido al(la) Responsable Administrativo(a) con
su respectiva justificacion, debidamente firmado por el(la) Responsable Técnico(a).
- Solamente se podrd solicitar préorroga hasta en dos ocasiones, las cuales no
excederan a los 6 meses.

La CGIP revisara la solicitud de prérroga y verificara que cumpla con los requerimientos, en
caso de proceder, se enviara aprobacién por oficio al Responsable Técnico(a) con la nueva
fecha de término. En caso de rechazo se tendra que culminar el proyecto en la fecha
establecida. La respuesta otorgada es inapelable.

11. Altas, bajas de colaboradores(as) y estudiantes

Es requerido dar cuenta de todos los cambios que se susciten en la ejecucion del proyecto
al(la) Responsable Administrativo(a). Por causas de fuerza mayor podran surgir situaciones
que impliquen la necesidad de ajustar los términos acordados dentro el CAR. En estos
supuestos el(la) Responsable Técnico(a) debera solicitar la autorizacién correspondiente
ante el(la) Responsable Administrativo(a).

11.1 Altas y bajas de colaboradores(as)

Para las altas y bajas de los colaboradores(as) del proyecto Unicamente podra integrar 5
colaboradores(as) por proyecto® de acuerdo con las siguientes consideraciones:

11.1.1 Presentar por medio de oficio la solicitud del alta a colaboradores(as) dirigido
al(la) Responsable Administrativo(a).

- Deberd contener la justificacion del por qué se integran colaboradores(as),

precisando la vigencia en la que los mismo(a)s estaran participando. Se debera

4 Referido a todos los estudiantes que participan en el proyecto, ya sean tesistas, de servicio social, becas
trabajo y a los estudiantes incorporados al proyecto (con pago destinado por esta Convocatoria).
> Referido al grupo de investigadores(as) pertenezcan a diferentes Departamentos y/o Institutos o Divisiones

Multidisciplinarias de la UACJ. Pueden ser de tiempo completo, medio tiempo y honorarios.
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considerar la fecha de inicio de trabajo al momento de emitir la solicitud de
alta, asi como las actividades a realizar con la carta de postulacidn firmada por
el(la) colaborador(a) que se esta integrando.

- Considerar que solo se podrdn integrar nuevos colaboradores(as) si se solicitan
seis meses antes de que culmine el proyecto. Posterior a esa fecha, no se
considerara ninguna solicitud.

- El(la) Responsable Administrativo(a) dard respuesta por oficio al(la)
Responsable Técnico(a).

11.1.2 Por oficio, presentar la solicitud de la baja de colaboradores(as) dirigido al(la)
Responsable Administrativo(a).

- Deberd contener la justificacidon del por qué se estd solicitando la baja de
colaboradores(as), precisando la vigencia en la que los(las) colaboradores(as)
estaran participando (considerar la fecha de inicio de trabajo al momento de
emitir la solicitud de alta), asi como las actividades a realizar en la carta de
postulacion firmada por el(la) colaborador(a) que se estd integrando.

- Solo se podra solicitar la baja con seis meses de antelacidn a la culminacién del
proyecto. Posterior a esa fecha, no se considerara ninguna solicitud.

- El(la) Responsable Administrativo(a) dard respuesta por oficio al(la)

Responsable Técnico(a).

11.2 Altas y bajas de estudiantes.

Para las altas y bajas de los estudiantes que participan en el proyecto debera integrar a
todos los estudiantes inscritos ya sean tesistas, de servicio social, becas trabajo y a los
estudiantes incorporados al proyecto (con pago destinado por esta Convocatoria); si se
trata del estudiante incorporado al proyecto, revisar el numeral 4.1.1 para efectos del alta
y de la conclusidn de su participacién. De acuerdo con lo anterior se solicita la revisiéon de
las siguientes consideraciones:

11.2.1 Enviar por oficio la solicitud del alta de estudiantes dirigido al(la) Responsable
Administrativo(a).

- Deberd contener el nombre completo, matricula, programa académico al que

estd inscrito, cardex con las calificaciones y las actividades a realizar por parte

de los(as) estudiantes, precisando el periodo en el que estaran participando

(considerar la fecha de inicio de trabajo, al momento de emitir la solicitud de
alta, no se aceptan fechas retroactivas de participacion).
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- El(la) Responsable Administrativo(a) dard respuesta por oficio al(la)
Responsable Técnico(a).

11.2.2 Enviar por medio de oficio la solicitud de la baja de estudiantes al(la)

Responsable Administrativo(a).

- Deberd contener la justificacién del por qué se esta dando de baja a los
estudiantes, precisando la vigencia en la que los estudiantes participaron
(considerar la fecha de culminacién de su trabajo, al momento de emitir la
solicitud de baja), asi como las actividades realizadas en el periodo reportado.

- El(la) Responsable Administrativo(a) dard respuesta via oficio al(la)
Responsable Técnico(a).

12. Terminacion anticipada

En caso de existir condiciones para la terminacidn anticipada del proyecto se procederd de
acuerdo con lo establecido en el CAR y cubriendo los requisitos para realizar la solicitud. Las
causales para la terminacidn anticipada, consideran dos situaciones:

- Por causas de fuerza mayor o fortuita, sin responsabilidad para el(la) Responsable
Técnico(a).

- Por causas imputables al(la) Responsable Técnico(a) o por mal uso que este(a) de a
los recursos otorgados. En este caso, se dara por terminado el proyecto de manera
anticipada sin que medie requerimiento judicial alguno, y el (la) Responsable
Técnico(a) estara obligado a la devolucién de los recursos no ejercidos.

13. Confidencialidad, propiedad intelectual y difusion de los resultados

La informacion que se reciba con motivo del presente documento estd sujeta a lo dispuesto
por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental. Por
ello, la CGIP establecerd los mecanismos necesarios para asegurar la confidencialidad de Ia
informacién contenida en todas las propuestas presentadas, tanto en la fase de evaluacién
como de seguimiento y cierre del proyecto.

Los resultados de los proyectos y los productos entregables de investigacidon deberdn estar
a disposicion de la UACJ, que respetarad la confidencialidad. Si es el caso, el o la Responsable
Técnico(a) del proyecto debera disponer de los documentos correspondientes a permisos,
autorizaciones y aprobaciones, que el Comité de Etica en la Investigacién de la UACJ solicita
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uando se desarrollan proyectos que involucran seres vivos (humanos. animales y
vegetales), microorganismos, células y reactivos peligrosos y/o presenten conflicto ético.

Cuando del proyecto deriven productos que constituyen derechos de propiedad intelectual
e industrial se procedera conforme a lo dispuesto en la normativa institucional y en
legislacién aplicable en la materia.

14.Sanciones

Las acciones de suspension, terminacién anticipada del proyecto, prohibicién para
participar en otras convocatorias y cualquier otra sancién serdn determinadas por la
instancia competente conforme a las atribuciones que para tal efecto se establezcan en los
Términos de Referencia y en la normatividad aplicable vigente de la UACI.

15. Disposiciones generales

El nimero y monto de las propuestas aprobadas estard sujeto a su evaluacion favorable y a
la suficiencia presupuestaria de la UAC).

De ser seleccionada la propuesta, las personas beneficiarias deberan estar exentas de
adeudos materiales y entregables con la UACJ al momento de la firma del nuevo convenio.

Al momento de recibir el apoyo por parte de la UACJ, las personas beneficiarias se obligan
a ejercerlo en los términos establecidos en el Convenio de Asignacion de Recursos
correspondiente, los Términos de Referencia, Convocatoria PIISO 2023 y la normativa
aplicable vigente de la UACJ.

16.Interpretacidn y situaciones no previstas
La interpretacion de la presente Convocatoria, sus Términos de Referencia, asi como las
situaciones no previstas en estas, seran resueltos por la CGIP, con previa aprobacion de la

oficina de Abogado General de la UACJ. Las decisiones seran definitivas e inapelables.

La presentacién de propuestas bajo las directrices de esta Convocatoria implica la

aceptacion expresa de este documento, de sus Términos de Referencia, de la guia de
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dministracidon de proyectos CGIP y demds normativa expedida por la UACJ o aplicable al
caso.

17. Glosario

Carta de aportacion concurrente. Documento formal suscrito por la figura legal o
apoderada de cada una de las instituciones, organismos o empresas del sector productivo,
social o publico que participan en la propuesta de investigacidn. Este se emite, siempre y
cuando se suscriba en la carta de participacion externa que habrd aportacidn
complementarias concurrentes monetarias y/o en especie.

Carta de participaciones externas. Documento formal suscrito por la figura legal o
apoderada de cada una de las instituciones, organismos o empresas del sector productivo,
social o publico que participan en la propuesta de investigacidon, donde se formalizan las
actividades y compromisos técnicos con los que se colaborard en el desarrollo del proyecto.
Y si es el caso, se incluirdn las aportaciones monetarias y en especie manifestando el
compromiso de cumplimiento.

CGIP. Coordinacién General de Investigacion y Posgrado.

Clave de proyecto. Identificador alfanumérico o numérico asignado por la CGIP al momento
de ingresar la propuesta de investigacién al sistema PIISO.

Comité de Etica de la Investigacién de la UACJ. Es un érgano auténomo e independiente
creado por el Honorable Consejo Universitario de la Universidad Auténoma de Ciudad
Judrez (UACJ), conformado por un grupo interdisciplinario de investigadores con
representacion de los cuatro institutos. La finalidad es evaluar y dar seguimiento a los
diferentes proyectos de investigacion atendiendo las solicitudes donde se involucre a seres
humanos, animales y plantas dentro de alguna categoria oficial, material bioldgico y areas
naturales protegidas que presenten algin conflicto ético o bioético en su realizacion.

Comité de Evaluacion. Cuerpo colegiado de la UACJ, integrado por el Rector de la UACJ, la
Secretaria General, la Coordinacién General de Investigacion y Posgrado, la Direccidon
General de Vinculacion e Intercambio, la Direccion General de Desarrollo Académico e

Innovacion Educativa, la Direccién General de Planeacion y Desarrollo Institucional, la
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Direcciéon General de Comunicacién Universitaria y Los(as) Directores(as) de Instituto;
dependencias responsables del proceso final de evaluacién de la pertinencia y viabilidad
técnica de las propuestas.

Constancia de Conclusién Técnica y Financiera. Documento suscrito por la CGIP, que se
entrega al(la) Responsable Técnico(a) y se integra al expediente que resguarda y administra
el(la) Responsable Administrativo(a), en el cual consta que se cumplieron los compromisos
financieros expresos en el CAR.

Convenio de Asignacion de Recursos (CAR). El instrumento legal que suscribe la UACJ con
la persona Responsable de la parte técnica del proyecto para formalizar el otorgamiento de
los apoyos aprobados en términos de las disposiciones aplicables.

Convocatoria. Documento publico mediante el cual se invita a los(as) profesores de tiempo
completo para ostentar la figura de Responsable Técnico(a) y para ser colaboradores(as) a
los(as) profesores de tiempo completo, de medio tiempo y por honorarios a someter
solicitudes para la obtencién del apoyo financiero ofertados por la UACJ a través de la CGIP
y el fondo PIISO, y en el cual se dan a conocer caracteristicas, ejes tematicos, calendario y
requisitos de elegibilidad.

Criterios de seleccidon. Conjunto de elementos técnicos y/o administrativos que las
instancias evaluadoras y el Comité de Evaluacion deben tomar en cuenta para recomendar
o asignar los apoyos, en concordancia con los términos de referencia de la Convocatoria y
de la normatividad aplicable.

Dictamen. Juicio u opinién técnico y financiero que se emite como parte de la revisién por
pares académicos expertos en las areas temdticas correspondientes, por el CEl conformado
por un grupo interdisciplinario de la UACJ y por el cuerpo colegiado de la UACJ. Este
determina la aprobacion o la no aprobacion de la propuesta de investigacion.

Equipo de trabajo. Conjunto de investigadores con capacidad plena para el desarrollo de la
actividad investigadora donde por razones de coincidencia en sus objetivos,
infraestructuras y recursos compartidos, convergen. Es recomendable que el grupo de
investigadores(as) pertenezcan a diferentes Departamentos y/o Institutos o Divisiones

Multidisciplinarias de la UACJ y no deberan exceder a mas de cinco colaboradores(as) por
proyecto. Pueden ser de tiempo completo, medio tiempo y honorarios.
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Entregables comprometidos. Resultados, procesos o productos tangibles generados en el
proyecto que se entregaran a la CGIP al final del proyecto. Los productos permitirdn atender
las necesidades u oportunidades que dieron origen a la solicitud.

Estudiantes incorporados al proyecto. Apoyo econdmico a estudiantes que realicen su
licenciatura. El(la) Responsable Técnico(a) debera notificar al(a) Responsable
Administrativo(a) el alta, baja o modificacidon correspondiente con la documentacion que
para tal efecto les sefiale. El monto asignado corresponde hasta 2 veces el valor mensual de
la UMA y durante la vigencia del proyecto.

Etapa del proyecto. Conjunto de actividades de un proyecto, orientadas a alcanzar una o
varias metas especificas en un tiempo determinado, con resultados cuantificables y con
requerimientos de recursos econémicos definidos y aprobados.

Evaluadores. Miembros de la comunidad académica, cientifica y tecnoldgica o especialista
encargados de evaluar y emitir el dictamen que sera considerado para poder asignar un
apoyo.

Formalizacién. Procedimiento fisico mediante el cual se plasma la firma de las partes
implicadas en la celebraciéon de un acto juridico. En este caso de los convenios que se
deriven de la aprobacidn de la propuesta de investigacion.

Gasto corriente. Se refiere a los gastos en recursos humanos y de compra de bienes y
servicios, necesarios para la administracién y operacion del proyecto.

Gasto de inversion. Los recursos financieros que se destinaran a la adquisicion de activos o
bienes de consumo duradero, inventariables, relacionados estrictamente con el proyecto y
plenamente justificados.

Informe. Son los documentos que el(la) Responsable Técnico(a) debera entregar al(a)
Responsable Administrativo(a) al término de cada etapa del proyecto, dando cuenta de los
detalles tanto técnicos como financieros sobre el desarrollo del proyecto, el gasto de los
recursos, el avance en las actividades y el logro de metas comprometidas.
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nforme Financiero. Es el documento que el(la) Responsable Administrativo(a), a través
debe entregar a la Comisién Revisora, mediante el cual se debe comprobar el correcto
ejercicio del recurso otorgado al proyecto.

Informe técnico parcial o de avances. Documento realizado con los compromisos cubiertos
a los que se sujeta en el CAR correspondientes a la etapa uno o cuando el(la) Responsable
Técnico(a) considera que requiere solicitar una prérroga por retrasos en la ejecucion del
proyecto. Se envia el informe técnico con los avances, productos entregables y las
evidencias correspondientes que sustenten el progreso.

Informe técnico final. Al término del proyecto y como parte del compromiso firmado en el
CAR, el(la) Responsable Técnico(a) del Proyecto estad obligado(a) que entregar el informe
técnico donde se informen los resultados alcanzados, los productos y las evidencias
generadas para la correcta comprobacion al momento de ser evaluado.

Investigador(a). Profesionales que se dedican a la concepcidn o creacién de conocimientos,
productos (bienes y servicios), procesos (incluye métodos); asi como a la gestién de los
proyectos respectivos.

Monto autorizado. Recurso econdmico autorizado por las instancias de evaluacién
correspondiente para ejecuciéon de la propuesta de investigacién aprobada.

Monto formalizado. Recurso econdmico establecido en el Convenio de Asignacién de
Recursos formalizado correspondiente.

Monto ministrado. Recurso econémico integrado a la cuenta bancaria de uso exclusivo del
proyecto aprobado.

Monto solicitado. Recurso econdmico que el(la) Responsable Técnico(a) requiere para
alcanzar los objetivos contemplados en su propuesta de investigacion.

Participantes externos. Cualquier institucién, organismo o empresa del sector productivo,
social o publico vinculada al proyecto de PIISO que contribuya con cualquier tipo de recurso
y que no reciba apoyo financiero del Fondo de esta Convocatoria.
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Pertinencia. Criterios que indican que una propuesta de investigacion cumple con los
criterios establecidos para participar la Convocatoria PIISO.

Plagio. El plagio se considera como un acto que atenta contra la ética académica y cientifica.
Consiste en la apropiacién que se hace de ideas o redaccién que no son propias, sea 0 no
de manera intencional. De acuerdo con Turnitin, existen 5 tipos de plagio mas frecuentes:
- Clonacioén: Presentar el trabajo de otra persona como propio, copiado palabra por
palabra.
- Mosaico: Material copiado de multiples fuentes que encajan bien.
- Copiado y Pegado: Incluir amplios pasajes de texto de una Unica fuente sin
modificarlos.
- Remix: Mezclar material parafraseado extraido de multiples fuentes.
- Busqueda y reemplazo: Cambiar palabras y expresiones clave sin alterar el
contenido esencial de las fuentes.
Es importante contar con investigaciones responsables y un sentido de ética en las
publicaciones, siendo conscientes de las responsabilidades del autor, incluida la
originalidad, los conflictos de intereses y la autoria. Ademas, que los proyectos que respalda
la UACJ se encuentren libre de plagio y acciones no éticas que desemboquen en problemas
de indole legal para la institucidén y/o el investigador(a) por acciones que vulneren los
derechos de propiedad intelectual.

Propiedad intelectual. Instrumento de proteccidon a los intereses de los creadores al
ofrecerles prerrogativas con relacidn a sus creaciones conforme a la ley aplicable (derechos
de autor, disefio industrial, modelo de utilidad, derecho de obtentor, registro de marca,
patente o secreto industrial).

Propuesta de investigacion. El formato de solicitud establecido por la CGIP de la UACJ, en
el que se describe el potencial proyecto PIISO, considerando sus lineas de investigacion, los
ejes tematicos, los mecanismos de transferencia, el impacto de sus disciplinas en la region,
el desarrollo tecnoldgico y de innovacidn, asi como la formacién de recursos humanos.

Proyecto. Propuesta de investigaciéon aprobada por el Comité de Evaluacion.

Representante Legal. Persona fisica de la instancia que emite y financia la Convocatoria
PIISO, en este caso, el rector es el que cuenta con las facultades y con el poder legal para
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ontraer compromisos a nombre de la UAC] y firmar el Convenio de Asignacién de Recursos
correspondiente.

Responsable Administrativo(a). Persona fisica responsable de la administracion de los
recursos otorgados por la UACJ, de la gestién y control contable, de la correcta aplicaciény
comprobacién de los recursos canalizados para el desarrollo del proyecto, asi como de la
elaboraciéon de los informes financieros y administrativos requeridos. La figura con las
atribuciones para efectuar esta responsabilidad corresponde al(la) Coordinador(a) General
de Investigacion y Posgrado.

En caso de ser aprobada la propuesta, el(la) Responsable Administrativo(a) se hara cargo
de recibir y distribuir en tiempo y forma los recursos financieros aprobados y efectuar la
comprobacién del ejercicio financiero.

Responsable Técnico(a). Persona fisica responsable ante la UAC) de la ejecucién del
proyecto, del cumplimiento de sus objetivos, de la generacién de los entregables
comprometidos y de la elaboracién del informe técnico de avance y final y de presentar
todas las evidencias de los logros alcanzados.

Taxonomia de los roles de colaborador. Se refiere a la estructura de los roles que suelen
desempeiiar los colaboradores(as) de un equipo de trabajo investigativo. Los roles
describen la contribucién especifica de cada colaborador(a) en el desarrollo y presentacion
de resultados del proyecto de investigacion. La taxonomia hace transparente a quiénes
participaron y los roles que desempefiaron

UACIJ. Universidad Auténoma de Ciudad Juarez.
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