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Procedimiento para la gestion de convenios
Institucionales

1.Entrevista
de solicitud

Se presentan los antecedentes para
justificar la peticion de la gestion de un
convenio general y/o especifico con una IES y/o
centro de investigacion para analizar la
viabilidad del convenio.
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3.Gestion

Contacto con la contraparte

Inicia la gestion del convenio
solicitado, contactando al responsable de la
IES y/o centro de investigacion de interés,
para establecer las bases del del convenio,
es decir fijar los datos generales, clausulas,
vigencia, el procedimiento para la firma de
los responsables legales. En este proceso
se involucra el Abogado General de |la
Universidad para la legalidad del
documento.

La gestion de convenios conlleva un
tiempo aproximado de 1 a 3 meses.

o] 5.Resguardo

Por el Abogado General

Direccion General
de Vinculacién e Intercambio
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| 2.Autorizacion

— Oficio

La solicitud de inicio de gestion debe ser
enviada por el Director del Instituto al que
pertenece, bajo un oficio dirigido a la Mtra
Tania D Hernandez Garcia, Directora General
de Vinculacién e Intercambio con copia al Dr.
Jesus Alberto Urrutia de la Garza, adjuntando
el formato de solicitud de convenios de la
SCI. Asi mismo si existe una carta de
intencion o de acuerdos previos favor de
anexar al formato

4.Firma

Firma de los responsables

Se procede a la firma del convenio protocolaria
0 economica por parte de ambas instituciones.
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Todo documento original y oficial queda bajo
el resguardo del Abogado General, una vez
concluido el proceso se podra otorgar una copia
del documento para los fines que al interesado
convengan.

Subdireccién de
Vinculacion
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Para mayor informacion:

Mtra. Alejandra Cardoso Mendiola
Jefatura de Proyectos de Vinculacion
guadalupe.cardoso@uacj.mx
656-688-2291 ext.2395
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